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Postanowienia ogdlne

1. Procedura okresla zasady postepowania przy realizacji projektu
wspétfinansowanego z Funduszy Europejskich na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027 (FEnIKS), w tym:

- zawierania umow na zadania realizowane w ramach projektu (zaréwno zgodnie z
ustawg Prawo zamowien publicznych, jak i poza jej zakresem),

- weryfikacji wykonania robét, dostaw i ustug,

- przygotowywania wnioskow o ptatnosé,

- przechowywania dokumentacji projektowe;j.

2. Procedura jest wigzaca dla wszystkich pracownikéw i wspdlpracownikow
zaangazowanych w realizacje projektu.

§2

Warunki realizacji zamdwien publicznych

1. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania zaméwien w ramach wydatkow
kwalifikowalnych z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6Zn. zm.) zwanej dalej
»ustawg Pzp”, w przypadku, gdy wymog jej stosowania wynika z ustawy Pzp.

2. W przypadku zamodwienn, do ktoérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, w
przypadkach i na warunkach okreSlonych w  Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027, Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania zaméwien w ramach wydatkéw kwalifikowalnych z uwzglednieniem Zasady
konkurencyjnosci, o ktéorej mowa w ww. Wytycznych.

3. W przypadku zaméwien wyltaczonych z obowigzku stosowania Zasady
konkurencyjnosci (na podstawie zapiséw Sekcji 3.2.1 Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027) oraz zamdéwien na wydatki
niekwalifikowalne w projekcie, Beneficjent dokonuje wyboru
wykonawcéw/dostawcéw w drodze rozeznania rynku. W celu potwierdzenia
przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy minimum dwoch cennikéw/ofert potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia.
Cenniki/oferty mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez
upublicznienie opisu przedmiotu zamoéwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie
internetowej beneficjenta lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu
zaméwienia do potencjalnych wykonawcoéw drogg mailowa.
4. Dokumentacja kazdego postepowania (ogloszenia, zaproszenia, SIWZ/SWZ,
protokoty, umowy, aneksy) musi by¢ kompletna i archiwizowana w dokumentac;ji
projektu.
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Ogodlne warunki realizacji zamowien publicznych zgodnie z Zasada
konkurencyjnosci

1. Wszyscy wykonawcy muszg miec taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamoéwienia publicznego i Zaden wykonawca nie moze by¢ uprzywilejowany
wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone musi by¢é w sposob
transparentny, przejrzysty, proporcjonalny, zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Warunki wudzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia musza by¢
proporcjonalne do przedmiotu zamodwienia, wyrazne i precyzyjne, powinny
zapewnia¢ zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie oraz nie moga
dyskryminowa¢é potencjalnych oferentéw.

3. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
oudzielenie zamdwienia moga wykonywaé wylacznie osoby zapewniajace
bezstronno$¢ i obiektywizm. Zamawiajacy zobowiazany jest podejmowacd
odpowiednie $rodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktowi intereséw, a takze
rozpoznawa¢ i likwidowa¢ je, gdy powstaja w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia lub na etapie wykonywania zaméwienia, by
nie dopusci¢ do =zaklécenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie
wykonawcow. Konflikt intereséw oznacza kazda sytuacje, w ktorej osoby biorace
udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia
lub mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania maja lub mogg mie¢,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub osobisty, ktory
postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezalezno$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamé6wienia. Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
sktadaja w formie pisemnej lub elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i
art. 78" Kodeksu cywilnego) o$wiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu
powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, o jakich mowa w punkcie 4
ponize;j.

4. W celu unikniecia konfliktu intereséw Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamdwienia
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe i kapitatowe rozumie sie:
1) uczestniczenie w spo6tce jako wspoélnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej;
2) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOw prawa);
3) pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;



4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzanie z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawanie we wspoélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

5) pozostawanie z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia
publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéow projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami
dotyczacymi ceny mozliwe stosowanie jako kryterium oceny ofert innych
wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jakos¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia, Koszty eksploatacji
oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0s6b
wyznaczonych do realizacji zamo6wienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw
na jakos$¢ wykonania zaméwienia.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia
1. Zamawiajacy zobowigzany jest do oszacowania warto$ci zamoéwienia, majgcej na celu:

1) wybdr wiasciwego trybu udzielenia zamdwienia;

2) zaplanowanie budzetu na sfinansowanie zaméwienia;

3) unikniecie obejscia prawa poprzez ,sztuczny” podziat zaméwienia lub zanizenie
jego wartosci.

2. Podstawa obliczenia szacunkowej wartosci zamdéwienia w ramach projektu jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytg staranno$cig. Szacowanie jest dokumentowane w sposob
zapewniajacy wilasciwg S$ciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania). Zamawiajacy nie moze dzieli¢
zamdwienia na odrebne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw
Pzp, lub zasad wynikajacych z niniejszej Procedury.



3. Przy ustalaniu czy ustugi, dostawy oraz roboty budowlane powinny stanowi¢ jedno
zamoOwienie nalezy wzig¢ pod uwage tagczne spelnienie trzech przestanek:

1) zamowienie na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane wskazuje na podobienstwo
funkcji technicznych i gospodarczych lub jest tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
przy czym w przypadku dostaw obejmuje dostawy podobne (tozsamos$¢
przedmiotowa);

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa);

3) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia przez jednego wykonawce (tozsamos$¢
podmiotowa).

5. Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw Pzp lub zasad
wynikajacych z niniejszej Procedury, zaniza¢ wartosci zamoéwienia lub wybierac
sposobu obliczania warto$ci zaméwienia.
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Przebieg procedury

1. W celu wyboru wykonawcéw dla wszystkich wydatkéw przewidzianych w Projekcie
nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa
ponizej, przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

i.  opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie powinien
odnosi¢ sie do okreSlonego wyrobu lub Zrdédta lub znakéow
towarowych, patentéw, rodzajéow lub specyficznego pochodzenia,
chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia publicznego i zostat okres$lony zakres réwnowaznosci (z
uwagi na  konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wyltaczonego  opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji). Przedmiot zamdéwienia
opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumialych okreslenr, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty. Opis powinien by¢ szczegétowy i obiektywny. Opis
przedmiotu zamdwienia nie moze doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéow. W
opisie przedmiotu zamodwienia nalezy stosowa¢ nazwy i Kkody
okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV),

ii.  warunki udziatu w postepowaniu,



iii.  kryteria oceny oferty,

iv.  informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegblnych kryteriow oceny oferty, opis
sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

v.  termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty (decyduje
data wptywu oferty w BK2021) wynosi:

a) 7 dni - w przypadku dostaw i ustug,

b) 14 dni - w przypadku robét budowlanych,

z tym, Ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢
ztozono$¢ zamowienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert. W
przypadku zamowien, ktérych szacunkowa warto$¢ jest rowna lub
przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robé6t budowlanych, a 750
000 EUR w przypadku dostaw i ustug minimalny termin sktadania
ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia
nastepujacego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
koniczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115
Kodeksu cywilnego).

vi. informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile
Zamawiajacy taka mozliwos¢ przewiduje,

vii.  informacje o planowanych zamoéwieniach uzupeiniajacych, o ile
Zamawiajacy takg mozliwo$¢ przewiduje,

viii.  termin realizacji umowy,
ix.  istotne postanowienia umowy i warunki zmiany istotnych
postanowien umowy

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposréd zlozonych ofert spetniajaca warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. W przypadku, gdy
zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ sie wyborem Kkilku wykonawcdow. Wybor oferty jest
dokumentowany protokotem z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o ktérym mowa w pkt 4 ponizej.

2. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w ramach Projektu.

3. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawca
oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczenn odbywa sie pisemnie za pomoca
BK2021.

4. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zawiera co najmniej:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w
szczegblnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu intereséw,
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c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o
ile takie warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny i przyznanej punktacji poszczegélnym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium,

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych
(jesli dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),

g) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajacy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia,

h) imiona i nazwiska os6b, ktére wykonywaty czynno$ci w prowadzonym
postepowaniu,

i) date sporzadzenia protokotu,

j) nastepujace zataczniki:

e notatka z szacowania wartosci zaméwienia, chyba, Ze szacowanie warto$ci
zamoéwienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

e os$wiadczenia o braku powigzan oséb uczestniczacych w postepowaniu,

e dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego (oraz jego zmian, o ile zostaly
dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy
zamawiajgcym a wykonaweca.

Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ protokét, o ktérym
mowa w punkcie 4 powyzej, z wyltaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Ewentualne negocjacje z wykonawcami po rozstrzygnieciu postepowania ofertowego
réwniez powinny by¢ udokumentowane (np. w formie protokotu lub notatki).
Negocjacje nie moga prowadzi¢ do pogorszenia sytuacji Zamawiajacego i musza
uwzglednia¢ zasade rownego traktowania wykonawcow.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia moze zakonczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcéw, gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Informacje o wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia upublicznia sie w taki
sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego
siedzibe oraz cene zamodwienia.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wybranym wykonawca. Umowa z wykonawca zawierana jest w formie
pisemnej lub elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W
przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta
zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu badZz Zzaden
wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, o
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12.

ile Zamawiajacy stawial takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie

realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy

pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty zmienione.

Zmiany istotnych warunkéw zawartej umowy mozna dokonaé¢ tylko i wytacznie w

przypadku:
1) gdy mozliwo$¢ zmiany zostata przewidziana w tre$ci umowy;
2) wystgpienia tzw. sity wyzszej - jezeli zamawiajacy dziatajac z nalezytg

starannos$cia nie moégl przewidzie¢ zmian, a ich warto$¢ nie przekracza 50%

zamoOwienia.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1)

2)

3)

4)

zmiany zostaly przewidziane w umowie w postaci jasnych, precyzyjnych i
jednoznacznych postanowien, ktore okreslaja ich zakres i rodzaj oraz warunki
wprowadzenia zmian;

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile
staly sie niezbedne i zostaly speinione tacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub  technicznych, w  szczegblnosci dotyczacych zamiennos$ci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach
zaméwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla Zamawiajacego,

c) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w umowie;

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie
nastepujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okre$lonej
pierwotnie w umowie;

wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy
wykonawca:

a) napodstawie postanowien umownych,

b) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca speinia warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie zachodza wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych
zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow. W  przypadku zmiany
podwykonawcy, Zamawiajacy moze zawrze( umowe Z howym



podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamoéwienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatno$ci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac;

5) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i taczna wartos¢
zamoéwienia jest mniejsza niZ progi unijne oraz jest nizsza niz 10% wartosci
pierwotnej umowy, w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy, albo 15%, w
przypadku zamowien na roboty budowlane.

§5

Weryfikacja wykonania robét, ustug, dostaw

Beneficjent jest zobowigzany do kazdorazowej weryfikacji, czy roboty, ustugi i dostawy
zostaly wykonane zgodnie z warunkami zawartej umowy i zakresem rzeczowym
projektu. Odbiér dokumentowany jest protokotem odbioru. Za weryfikacje wykonania
robét, ustug i dostaw po stronie Beneficjenta odpowiedzialny jest Kierownik Projektu.
Do zadan Kierownika Projektu nalezy w szczegdlnoSci:
a) Weryfikacja postepu rzeczowego:
e Por6ownanie zadan wykonanych z harmonogramem (miesiecznie lub
zgodnie z etapami umowy).
o Weryfikacja protokotéw wykonania/odbioru (czesciowego lub koicowego).
e Udziat w odbiorach (lub analiza dokumentacji odbiorowej).
b) Weryfikacja jakosci i zgodnoSci z umowa:
e Kontrola zgodnosSci parametréw dostarczonego sprzetu lub ustug z
zatgcznikami do umowy/specyfikacjami technicznymi.
o Weryfikacja zgodnosci dokumentacji powykonawczej z wymaganiami (np.
instrukcje, certyfikaty, protokoty testow).
e Zglaszanie zastrzezen do jakos$ci robot, dostaw lub wdrozen.
c¢) Weryfikacja rozliczen i kosztow:
e Sprawdzenie poprawnosci faktur w odniesieniu do wykonanych etapdow.
e Kontrola zgodnosci kwot z umow3 i aneksami.
e Weryfikacja kompletnosci dokumentéw niezbednych do rozliczenia
(protokoty, raporty, potwierdzenia odbioru).
d) Monitorowanie terminowosci:
e Poréwnanie faktycznych dat realizacji z harmonogramem.
e Dokumentowanie ewentualnych opéznien i przyczyn.
e Inicjowanie dziatan zgodnych z umowa (np. naliczanie kar umownych).
e) Zgtaszanie problemow i ryzyk:
o Rejestrowanie wszelkich odchylenn od umowy (technicznych, terminowych,
formalnych).
e Prowadzenie rejestru niezgodnosci i rekomendacji dziatann naprawczych.



e Informowanie przetozonych i dziatlu zamdwieni/publicznych o istotnych
problemach.

§6

Przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢

Beneficjent przygotowuje wnioski o ptatnos$é¢ za posrednictwem SL2021 zgodnie z
zaleceniami Instytucji Posredniczacej. Kazdy wydatek ujmowany we wniosku musi by¢
uprzednio zweryfikowany co do zgodnosci z umowa, Wytycznymi oraz
harmonogramem projektu. Zatgcznikiem do wniosku sa protokoty odbioru, faktury,
umowy, ewidencja ksiegowa. Weryfikacja wydatkéw przed zlozeniem wniosku
prowadzona jest przez upowaznione osoby.

Beneficjent jest zobowigzany do sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w terminach i na
warunkach okreslonych w Zaleceniach w zakresie wzoru wniosku o ptatnosé
beneficjenta w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
Srodowisko 2021-2027 uraz umowie o dofinansowanie projektu.

Przed zlozenie wniosku o ptatno$¢ Beneficjent jest zobowigzany do weryfikacji i
poswiadczenia, ze wszystkie wydatki wigczane do wniosku o ptatno$¢ sa zgodne z
zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 wydanych przez Ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

§7
Przechowywanie danych i dokumentéw projektowych

Dokumentacje przechowuje sie w sposéb gwarantujacy nalezyte bezpieczenistwo
informacji, wszelkich danych i dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, w
szczegblnosci dokumentacje zwigzang z zarzadzeniem finansowym, merytorycznym,
technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami, przechowuje sie przez
okres wskazany w rozporzadzeniu nr 2021/1060, tj. okres dwoch lat od dnia 31
grudnia nastepujacego po ztoZeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w
ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, z zastrzeZeniem
koniecznosci dtuzszego przechowywania dokumentéw dla celéw kontroli, zgodnie z
art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku Projektu, w ktéorym wystepuje pomoc publiczna albo pomoc de minimis
dokumentacje zwigzang z zarzadzeniem finansowym, merytorycznym, technicznym,
procedurami zawierania umoéw z wykonawcami, przechowuje sie przez okres 10 lat od
dnia udzielenia pomocy publicznej oraz przez okres 10 lat od konca okresu
obowigzywania aktu powierzenia swiadczenia ustug publicznych w przypadku pomocy
publicznej przyznanej w formie rekompensaty.

Dokumenty dotyczace zachowania trwatosci Projektu przechowuje sie przez 5 lat od
daty ptatnosci koncowej na rzecz Wnioskodawecy, z zastrzezeniem projektéow objetych
pomoca publiczna.
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4. W przypadku dokumentéw dotyczacych rozliczenia podatku od towaréw i ustug
dokumentacje przechowuje sie przez okres nie krétszy niz dopuszczalny dla zmiany
deklaracji VAT z uwzglednieniem okresu wskazanego w rozporzadzeniu nr 2021/1060
(wskazanym powyzej).

§8

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie majg zapisy
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz umowy
o dofinansowanie projektu.
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